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ACTA N°

FECHA: BOGOTA, 04/06/2025
HORA: 2:30 PM

LUGAR: JARDIN COLOR KIDS
TEMA: CLARIDADES SOBRE EL DILIGENCIAMIENTO DIGILTAL DEL KARDEX

ASISTENTES: Responsable del jardin y personal de servicios generales

ORDEN DEL DIA:

e Saludo
Socializacién con el personal de servicios generales sobre el adecuado diligenciamiento

de los productos de aseo

DESARROLLO:

El dia de hoy se retnen la responsable Elizabeth Diaz y el personal de servicios generales, para
hacer algunas claridades sobre el manejo de las entradas y salidas de los elementos de aseo,

los cuales tienen que ver con:

El inventario de los elementos de aseo se diligenciara de forma digital, diariamente como
una estrategia para garantizar el adecuado seguimiento al kardex.

Se realizara el proceso de rotulacidn.como se viene llevando acabo, es decir teniendo en
cuenta la fecha de ingreso, las fechas de apertura de los productos y lotes respectivos.
Se debe realizar el pedido de los productos de aseo con tiempo, garantizando que el
proveedor haga la entrega de forma oportuna
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Compromisos:
Compromisos Responsables Fecha de Ejecucién
El diligenciamiento del Kardex se realizara de | Personal de | 2025
forma digital diariamente servicios generales
En constancia de lo anterior firman:
. Cargo o Tipo de - : /
Nombres y Apellidos vinculacién Dependencia Firma /
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Anexos:

Elaboré: Adriana Camargo
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